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НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ
на обеспечение функций Финансового управления Администрации ЗАТО Северск 

I. ПОРЯДОК РАСЧЕТА НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ, ДЛЯ КОТОРЫХ 
АДМИНИСТРАЦИЕЙ ЗАТО СЕВЕРСК ПОРЯДОК РАСЧЕТА 
НЕ ОПРЕДЕЛЕН

1. Затраты на утилизацию информационно-коммуникационного оборудования.
Затраты на утилизацию информационно-коммуникационного оборудования [image: ] включают в себя затраты на утилизацию вычислительной техники, оргтехники и прочего информационно-коммуникационного оборудования и определяются по формуле:
[image: ],
где [image: ]– планируемое к утилизации количество информационно-коммуникационного оборудования;
[image: ] – цена утилизации за 1 единицу информационно-коммуникационного оборудования.

2. Затраты на страхование служащих
Затраты на страхование служащих (Сгс) определяются по формуле:
Сгс = Qiгс x Piсп,
где:
Qiгс - количество служащих, подлежащих страхованию;
Picп - сумма страховой премии за одного служащего.


II. НОРМАТИВЫ КОЛИЧЕСТВА И (ИЛИ) ЦЕНЫ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ,
В ТОМ ЧИСЛЕ СГРУППИРОВАННЫЕ ПО ДОЛЖНОСТЯМ РАБОТНИКОВ 
И (ИЛИ) КАТЕГОРИЯМ ДОЛЖНОСТЕЙ РАБОТНИКОВ

	                                                                                                                      Таблица 1
	

	Нормативы количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи


	
	
	
	

	№ п/п
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров
	
	
	
	

	1
	Главная, ведущая группа должностей 
	4
	
	
	
	

	






                                                                                        Таблица 2

Нормативы цены услуг подвижной связи

	
	
	




	

	Вид связи
	Расходы на услуги связи в месяц
	Категория должностей
	
	
	
	

	Подвижная связь
	не более 1,2 тыс. рублей для главной группы должностей,
не более 0,8 тыс.руб. для ведущей группы должностей
	Главная, ведущая группа 
	




	


	
	

	
                                         Таблица 3

Нормативы количества SIM-карт, используемых в планшетных компьютерах

	
	
	
	



	

	Количество SIM-карт
	Категория должностей
	
	
	
	
	

	не более 1 единиц на управление
	Главная группа должностей
	
	
	
	
	

	
                                                                                 Таблица 4

Нормативы количества и цены принтеров, многофункциональных  устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	

	

	
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуатации в годах
	Цена приобретения
	Категория должностей

	1
	Принтер лазерный, тип 1*
	не более 1 единицы на сотрудника
	3
	не более 32,6 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей 

	2
	Принтер или многофункциональное устройство, тип 2*
	не более 1 единицы на управление
	3
	не более 48,6 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	Главная, ведущая группа должностей

	3
	Принтер или многофункциональное устройство, тип 3*
	не более 1 единицы на управление
	3
	не более 40,6 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	Главная, ведущая группа должностей 

	4
	Принтер или многофункциональное устройство, тип 4*
	не более 1 единицы на сотрудника
	3
	не более 25,7 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	5
	Принтер лазерный сетевой, тип 5*
	не более 2 единиц на управление
	3
	не более 50,7 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	6
	Цифровой копир или многофункциональное устройство, тип 6*
	не более 3 единиц на управление
	5
	не более 310,4 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	Главная, ведущая группа должностей 


*Типы принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	
	

	
	
	

	Тип устройства
	Скорость печати
	Формат бумаги
	Способ печати
	
	
	

	(HP Lazer Jet  1320 и HP  Laser Jet 2015D) 
1*
	до 33 стр./мин.
	А4
	монохромный лазерный
	
	
	

	(HP Laser Jet Enterprise 700 M712dn (сетевой))
2*
	до 41 стр./мин.
	А4 и А3
	монохромный лазерный
	
	
	

	(Canon i-Sensys Colour MF8550Cdn)3*
	до 20 стр./мин.
	А4
	монохромный и цветной лазерный
	
	
	

	(МФУ Canon i-SENSYS MF4550D)                    4*
	до 37 стр./мин.
	А4
	монохромный лазерный
	
	
	

	(HPLaserJetP3015D или 4350D (сетевой))
  5*
	до 55 стр./мин.
	А4
	монохромный лазерный принтер с высокой скоростью печати
	
	
	

	(МФУ Kyocera TA 550)  
6*
	до 55 стр./мин.
	А4 и А3
	монохромный лазерный 
	
	
	

	
                                                                            
 Таблица 5
Нормативы количества и цены средств подвижной связи

	

	
	
	

	Количество средств связи
	Цена приобретения средств связи
	Категория должностей
	
	
	
	

	не более 1 единицы 
	не более 5 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	Главная, ведущая группа должностей 
	
	
	



	

	
Таблица 6
Нормативы количества и цены планшетных компьютеров

	

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуатации в годах
	Цена приобретения
	Категория должностей
	

	1
	Планшетный компьютер
	не более 1 единицы на отдел
	5
	не более 45,99 тыс. рублей включительно за 1 единицу (AsusT100TAM-BING-DK013BAtomZ3795)
	Главная, ведущая группа должностей 
	

	2
	Ноутбук
	не более 1 единицы на отдел
	5
	не более 40,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу (Sony VPCEH2L1R/W)
	Главная, ведущая группа должностей 
	






	

Таблица 7

Нормативы количества и цены носителей информации


	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуатации в годах
	Цена приобретения
	Категория должностей

	1
	Оптический носитель
	не более 10 единиц на единицу фактической численности
	1
	не более 4,72 тыс. рублей включительно за 100 единиц (Диск CD-RW TDK )

	все категории должностей

	2
	Внешний жесткий диск
	не более 1 единицы на отдел
	3
	не более 5,73 тыс. рублей включительно за 1 единицу (Western Digital WDBBUZ0020B-EEUE)
	все категории должностей

	3
	Носитель информации (флеш-драйв)
	не более 1 единицы на единицу фактической численности
	3
	не более 0,37 тыс. рублей включительно за 1 единицу (USB Flash Verbatim 8Gb)

	все категории должностей



Таблица 8

Нормативы цены и объема потребления расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	№ п/п
	Наименование расходных материалов
	Ресурс (листов)
	Расчетная потребность в год
	Цена приобретения
	Категория должностей

	1
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 1
(Canon 718BK,718Y,718M,718C)
	2900
	не более 5 единиц на 1 устройство
	не более 7,5 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	2
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 2
(HP 55A)
	6000
	не более 4 единиц на 1 устройство
	не более 11,6 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	3
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 3
(HP 14А)
	10000
	не более 5 единиц на 1 устройство
	не более 15,6 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	4
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 4
(HP 42А)
	10000
	не более 6 единиц на 1 устройство
	не более 11,7 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	5
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 5
(HP 12А)
	2000
	не более 20 единиц на 4 устройства
	не более 4,9 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	6
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 6
(HP 49Х)
	6000
	не более 30 единиц на 6 устройств
	не более 12,2 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	7
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 7
(HP 53X)
	7000
	не более 20 единиц на 4 устройства
	не более 11,0 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	8
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 8
(Canon 728)
	2100
	не более 90 единиц на 10 устройств
	не более 3,9 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	9
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 9
(Canon FX10)
	2000
	не более 20 единиц на 4 устройства
	не более 3,4 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	10
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 10
(KYOCERA TK-6305)
	2100
	не более 4 единиц на 2 устройства
	не более 10,1 тыс. включительно за 1 единицу
	все категории должностей










Таблица 9
	Нормативы перечня периодических печатных изданий и справочной литературы


	
№ п/п

	Наименование издания

	Количество

	Категория должностей


	1
	Журнал «Финансы»
	не более 1 комплекта на управление
	все категории должностей

	2
	Журнал «Бюджетный учет»
	не более 1 комплекта на управление
	все категории должностей

	3
	Журнал «Бюджет»
	не более 1 комплекта на управление
	все категории должностей

	4
	Журнал «Практика муниципального управления»
	не более 1 комплекта на управление
	все категории должностей

	5
	Журнал «Жилкомаудит»
	не более 1 комплекта на управление
	все категории должностей

	6
	Журнал ИТС. Бюджет.Проф, DVD
	не более 1 комплекта на управление
	все категории должностей



                                                                                                                                                         Таблица 10

Нормативы количества и цены мебели


	№ п/п

	Наименование
	Единица измерения
	Норматив
	Количество
	Срок эксплуатации в годах
	Цена за единицу

	1
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководители»

	2
	Кресло руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	1
	7
	не более 30,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	3
	Кресло к столу для заседаний
	шт.
	не более 8 единиц
	8
	7
	не более 5,00 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	4
	Портьеры
	Комп.
	не более 1 единицы на окно

	2
	10
	не более 3,33 тыс. руб. за пог. м


	5
	Вуаль
	Комп.
	не более 1 единицы на окно

	2
	10
	не более 2,30 тыс. руб. за 1 штуку


	6
	Лампа настольная
	шт.
	не более 1 единицы
	1
	5
	не более 5,00 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	7
	Служебные кабинеты

	8
	Стол
	шт.
	не более 1 единицы на сотрудника
	24
	7
	не более 15,00 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	9
	Шкаф
	шт.
	не более 2 единиц на кабинет
	38
	7
	не более 50,00 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	10
	Кресло
	шт.
	не более 1 единицы на сотрудника
	24
	7
	не более 10,00 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	11
	Стул
	шт.
	не более 5 единиц на кабинет
	54
	7
	не более 3,1 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	12
	Зеркало
	шт.
	не более 1 единицы на кабинет
	17
	10
	не более 4,5 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	13
	Жалюзи
	шт.
	не более 1 комплекта на окно
	26
	10
	не более 8,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	14
	Лампа настольная
	шт.
	не более 1 единицы
	1
	5
	не более 5,00 тыс. рублей включительно за 1 единицу






                 
 
Таблица 11
	
Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей в расчете на одного специалиста


	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Периодичность получения
	Цена за единицу
	Категория должностей

	1
	Блок- кубик с клеевым краем
	штук
	2
	2 раза в год
	не более 161,01 руб.
	все категории должностей

	2
	Бумага офисная А4
	упаковка
	14
	2 раза в год
	не более 212,47 руб.
	все категории должностей

	3
	Грифель для автом. карандашей
	упаковка
	2
	2 раза в год
	не более 42,75 руб.
	все категории должностей

	4
	Зажим для бумаг 15 мм
	упаковка
	2
	2 раза в год
	не более 21,50 руб.
	все категории должностей

	5
	Зажим для бумаг 19 мм
	упаковка
	2
	2 раза в год
	не более 28,20 руб.
	все категории должностей

	6
	Зажим для бумаг 25 мм
	упаковка
	2
	2 раза в год
	не более 45,80 руб.
	все категории должностей

	7
	Зажим для бумаг 32 мм
	упаковка
	2
	2 раза в год
	не более 73,90 руб.
	все категории должностей

	8
	Календарь перекидной
	штук
	1
	1 раз в год
	не более 41,80 руб.
	все категории должностей

	9
	Карандаш механический
	штук
	1
	1 раз в год
	не более 78,03 руб.
	все категории должностей

	10
	Клейкая лента
	штук
	1
	1 раз в 1 год
	не более 66,98 руб.
	все категории должностей

	11
	Клейкие закладки
	штук
	5
	2 раза в год
	не более 202,08 руб.
	все категории должностей

	12
	Коврик на стол
	штук
	1
	1 раз в 3 года
	не более 817,98 руб.
	все категории должностей

	13
	Ластик
	штук
	1
	2 раза в год
	не более 45,3 руб.
	все категории должностей

	14
	Линейка
	штук
	1
	1 раз в 1 год
	не более 34,18 руб.
	все категории должностей

	15
	Лоток (вертикальный/ горизонтальный)
	штук
	6
	1 раз в 3 года
	не более 270,99 руб.
	все категории должностей

	16
	Маркер
	набор
	1
	1 раз в 1 год
	не более 295,58 руб.
	все категории должностей

	17
	Папка на 2-х кольцах
	штук
	5
	2 раза в год
	не более 61,22 руб.
	все категории должностей

	18
	Папка скоросшиватель
	штук
	15
	2 раза в год
	не более 9,60 руб.
	все категории должностей

	19
	Папка уголок
	штук
	20
	2 раза в год
	не более 15,76 руб.
	все категории должностей

	20
	Папка файл-вкладыш А4 (мультифоры)
	упаковка
	3
	2 раза в год
	не более 102,47 руб.
	все категории должностей

	21
	Папка файлов
	штук
	3
	2 раза в год
	не более 84,01руб.
	все категории должностей

	22
	Подставка для канц. мелочей
	штук
	1
	1 раз в 3 года
	не более 83,60 руб.
	все категории должностей

	23
	Подушка для смачивания пальцев гелевая
	штук
	1
	1 раз в год
	не более 171,93 руб.
	все категории должностей

	24
	Ручка гелевая
	штук
	1
	2 раза в год
	не более 86,67 руб.
	все категории должностей

	25
	Ручка шариковая
	штук
	1
	1 раз в год
	не более 48,67 руб.
	все категории должностей

	26
	Скобы к степлеру
	штук
	2
	2 раза в год
	не более 25,10 руб.
	все категории должностей

	27
	Скрепки
	штук
	3
	2 раза в год
	не более 21,04 руб.
	все категории должностей

	28
	Стержень гелевый
	штук
	2
	1 раз в год
	не более 40,36 руб.
	все категории должностей

	29
	Стержень шариковый
	штук
	4
	1 раз в год
	не более 29,69 руб.
	все категории должностей

	30
	Офисный настольный набор
	штук
	1
	1 раз в 3 года
	не более 4000 руб.
	главная, ведущая группа должностей 

	
Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей в расчете на управление (отдел)


	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Периодичность получения
	Цена за единицу
	Категория должностей

	1
	Ежедневник
	штук
	15 на управление
	1 раз в год
	не более 327,75 руб.
	все категории должностей

	2
	Календарь - табель
	штук
	1 на отдел
	1 раз в год
	не более 7,60 руб.
	все категории должностей

	3
	Календарь перекидной
	штук
	24 на управление
	1 раз в год
	не более 41,80 руб.
	все категории должностей

	4
	Календарь настенный
	штук
	20 на управление
	1 раз в год
	не более 98,80 руб.
	все категории должностей

	5
	Коробка архивная
	штук
	20 на управление
	1 раз в год
	не более 300,00 руб.
	все категории должностей

	6
	Обложки для переплета
	упаковка
	2 на управление
	1 раз в год
	не более 577,07 руб.
	все категории должностей

	7
	Пружины для переплета
	упаковка
	5 на управление
	1 раз в год
	не более 626,10 руб.
	все категории должностей

	15
	Марки разного номинала
	рублей
	2500 руб. на управление
	1 раз в год
	
	все категории должностей

	16
	Конверт маркированный
	штук
	436 на управление
	1 раз в год
	не более 25,00 руб.
	все категории должностей



	
               Таблица 12

Нормативы количества и цены  хозяйственных товаров и принадлежностей в расчете на управление



	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единицу
	Категория должностей

	1
	Пакеты (мешки) для мусора
	упаковка
	5
	не более 51,18 руб.
	все категории должностей




Таблица 13

Нормативы количества и цены материальных запасов в сфере
информационно-коммуникационных технологий



	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуатации в годах
	Цена приобретения
	Категория должностей

	1
	Монитор
	не более 25 % от фактического количества рабочих станции
	3
	не более 15,4 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	2
	Системный блок
	не более 10 % от фактического количества вычислительной техники
	3
	не более 35 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	3
	Периферийные устройства
(Мыши, клавиатуры)
	не более 2 единиц на единицу фактической численности
	2
	не более 1,5 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	4
	Элементы питания, зарядные устройства
(Батарейки, аккумуляторы, зарядное устройство)
	не более 10 единиц на единицу фактической численности
	1
	не более 0,23 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	5
	Аксессуары для компьютерной техники
(Кабели, переходники, пилоты, хабы, чистящие средства)
	не более 1 единицы на единицу фактической численности
	1
	не более 2,7 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей



	Примечание: при необходимости работники Управления обеспечиваются предметами, не указанными в данном приложении. При этом стоимость единицы предмета определяется на основании стоимости однородных товаров, работ, услуг. Однородность товаров, работ, услуг устанавливается в соответствии с правилами, установленными статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
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