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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО СЕВЕРСК 
ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
НАЧАЛЬНИК

ПРИКАЗ
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	О внесении изменений в приказ начальника Финансового управления Администрации ЗАТО Северск от 19.06.2025 № 71



	
	В целях совершенствования правового акта

ПРИКАЗЫВАЮ:

Внести в приказ от 19.06.2025 № 71 «Об утверждении Порядка хранения, использования и передачи персональных данных работников Финансового управления Администрации ЗАТО Северск» следующие изменения:
в Порядке хранения, использования и передачи персональных данных работников Финансового управления Администрации ЗАТО Северск, утвержденном указанным приказом: 
1) пункты 5, 6 и 7 изложить в следующей редакции:
«5. Машинные носители ПДн подлежат учету по прилагаемой форме 1 Журнал учета машинных носителей персональных данных.
6. ПДн работников, содержащиеся на машинных носителях ПДн, должны храниться на автоматизированных рабочих местах в помещениях, занимаемых Финансовым управлением, и на серверах информационных систем ПДн Финансового управления, установленных в помещениях, определенных распоряжением Администрации ЗАТО Северск от 21.04.2025 № 331-ра «Об обеспечении безопасности помещений, в которых размещены информационные системы персональных данных, и сохранности носителей персональных данных в Администрации ЗАТО Северск». 
7. Бумажные носители ПДн в виде документов и копий документов, хранятся в помещениях Финансового управления в соответствии с Перечнем мест хранения материальных носителей персональных данных по прилагаемой форме 2 с момента начала обработки и до передачи в архив.
Сроки хранения документов на бумажных носителях, содержащих персональные, определяются в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236.
Работники, осуществляющие обработку персональных данных, ведут систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, которые подлежат уничтожению. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, проводится с использованием уничтожителей документов (шредеров).»
2) дополнить формой 1 Журнал учета машинных носителей персональных данных и формой 2 Перечень мест хранения материальных носителей персональных данных.


Форма 1
Журнал
учета машинных носителей персональных данных
	N п/п 
	Регистрационный номер машинного носителя 
	Вид машинного носителя 
	Характер информации на носителе 
	Дата регистрации электронного носителя 
	Ф.И.О. лица, регистрирующего носитель 
	Подпись 
лица, регистрирующего носитель 
	Сведения 
об уничтоже-нии носителя 
(№ акта, дата) 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	
	
	
	
	
	
	
	





Форма 2
Перечень
мест хранения материальных носителей персональных данных 
	N п/п 
	Подразделение 
	Место нахождения (место хранения) 
	Наименование документа, содержащего персональные данные
	Перечень лиц, имеющих доступ к материальному носителю 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	
	
	
	
	





                                                                                                                                      Л.И.Овчаренко
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